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Bearbeitungsschritte zur Rechnungs-Erstellung Stand : Juli 2003
Der Haupt-Bildschirm

Wenn Sie PFLEGE+ neu installiert haben, werden automatisch in der Benutzerverwaltung
das Passwort < NEUEINTRAG > und der Benutzernamen < NEUEINTRAG > angelegt.

Die dargestellten Symbole kennzeichnen die Reihenfolge der Datenerfassung

Hmnm EETa RECHHALH " ENTRAL PRSI STATA ERTS ERMIEL 2. T In den fOIgenden Kapiteln werden die

b e xR PYats @ @ g + ==u-  Arbeitsschritte beschrieben, die zur

MJ“&L&?E:HML[MA5 ﬁ”‘“;:l' e + e Erstellung einer Rechnung notwendig
FErEEErEEEECrECE e e A ey e T S e : sind. Es werden nur die wichtigsten
{ 3 £ +'M:£ Schritte aufgefl hrt. Einzelheiten zu den
1 ) Pl 2 s weiteren Mo glichkeiten finden Sie in

2 3 den jeweiligen, speziellen Kapiteln.
FEe B ot Beachten Sie bitte, das nach einer
5 = Datenerfassung in einer Eingabe-
el y ] wevarorn maske, diese Daten vor dem Verlassen

"4 77| Bi~wa  gespeichert werden miissen.
e, Das Verhalten zur Auswertung der
@ Daten wird mit Schaltern und Ein-
™ stellungen in den verschiedenen Berei-
|IE ST E nginaming Tl (X1 441744 -5 Marclard : DAFFLEREFL THE [ Caoe LTom irgu:';jr;ma Chen gerege't_

Bild 1)

Schalter lassen sich zum Teil mit anderen Einstellungen kombinieren und erzwingwn daduch einen
anderen Programmablauf. Die Schalter und Einstellungen werden in den folgenden Kapiteln
beschrieben.

Die Tastenfunktionen sind in den meisten Fallen in allen Programmteilen identisch.

Es wird davon ausgegangen, das das Programm installiert und ein Datei-Aufbau mit dem
Programm < NEUDBFW.EXE > durchgefu hrt wurde und weiterhin der Formulargenerator und die
Formulare in das PFLEGE+ Unterverzeichnis \REPORT installiert wurde.

Der Arbeitsablauf bis zur Rechnungserstellung beschra nkt sich nach der Stammdaten-Erfassung
Nur noch auf die Aktualisierung der Verordnungsdaten.
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Die haufigsten Schaltflachen und deren Funktion

In der vorliegenden Tabelle werden die ha ufigsten Schaltfla chen-Symbole aufgelistet.
Die Funktion ist Programmu bergreifend in allen Programmbereichen identisch.

@Neu

Mit dieser Schaltfla che wird ein neuer
Eintrag in der entsprechenden Datei
erzeugt

Die Schaltfla che ist nach einer

¥ Lschen

Die Schaltfla che kennzeichnet
Daten in einer Tabelle, die

gel6 scht

werden sollen. Es erscheint eine
blaue L6 schmarkierung. Eine

Drucksymbol zum Drucken.

HSpeichern erfogten Datené nderung zu beta tigen. erneute Beté tigung entfernt die
- Markierung und entld scht den
Datensatz.
Mit dieser Schaltfla che besteht die Die blau markierten Daten werden
!Wichtig MG glichkeit, zu jedem datensatz eine % Eriferren | | durch diese Auswahl endgl ltig
= Bemerkung hinzuzufl gen. In der Liste - entfernt. Dieser Vorgang kann
erscheint ein rotes Symbol. nicht ri ckgé ngig gemacht
werden.
Diese Schaltfla che markiert den Mit dieser Schaltfla che kann in
*‘% + gewu nschten Datensatz mit einem ﬂ einer Datei zurl ck gebla ttert
= Drucksymbol zum Drucken. werden.
( Doppelfunktion. An / Aus )
Diese Schaltfla che markiert alle Mit dieser Schaltfla che kann in
Y= Datensa tze in einer Liste mit einem ﬂ einer Datei vorwa rts gebla ttert

werden.

Diese Schaltfla che entfernt alle
Drucksymbole zum Drucken.

i 4bglsich

Abgleich des Datenbestandes
Mit gea nderten Daten

Diese Schaltfla che druckt alle mit
einem Drucksymbol markierten
Datensa tze

Diese  Schaltflache kopiert den
aktuellen Datensatz als njeuen Eintrag.

en

Im Normalfall wechselt bei der
Speicherung in einer Eingabe-
maske das Programm zur Listen-
ansicht. Mit dieser Schaltfla che
bleibt die Eingabemaske nach der
Speicherung aktiv.

Das aktuelle Bearbeitungs-Programm
Wird beendet
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1.) System-Einstellungen

SpatewEinatellengia lin Hille Taale £l eder FE desckes

Fir die Rechnungs-Erstellung sind im 1. Ordner
pmometer | werzekcimisee | Eub Emsteiieg | Usiemaneigs | Be

der System-Einstellungen die Preise in den

oot |istisgsaiislers 6 Voo -Tanil | Geleletsig. Ackilng ! Flos-
o[ e[ et i ow [ oolaw gy Buzelclieieg dne Feldern <1 > und < 2 > von Bedeutung. Fir eine
I R o Tl fort-laufende Rechnungs-Nummer geben Sie im
ol En e ] . || Feld < 3 > eine 1 ein. Sie kénnen jeder Kasse
il mm: [010  w einen eigenen Tarif zuordnen. Das gewdl nschte

AhL.femr, Plage. Gt ack] s

PMossclal ANIBIS ] T
TerminAncelpo ARJMIE, T

: g Gi gy TS Tarif-gebiet wird in der Kassen-Erfassung
s IEﬁ eingetragen. Fur die Nutzung der Rechnungs-

Hussifersng AH FADS..... T Amingm |
::".ﬁ&‘.‘::‘;: re e et [ ||| Verfahren < 4 > oder < 5 > sind die jeweiligen
e e e Ammatnz Merker zu setzen. Das Feld < 6 > enthalt den
Eelchemabeli laen ... z [

Masvang s S I~ Vemschiau A5 Prozentsatz Uber den Split-tingsanteil zwischen
1 2'2_11 8 T, i 2 B J“_Tmmwﬂmm H ihi
1 ztip: Sozialamt und Beihilfestelle.
Rarecten | | 55
Bild 1)
e E'*"“‘“"“’"“"""” = F*' | - = | 25 Jm Normalfall nutzen Sie das Tarifgebiet 1.
Eor Aer Emb 0 | Lise=Anceige | Besdce | el | WORD ENCEL Ve, I . .
O e Im Feldl < 7 > k6 nnen Sie einen neuen Anfangs-
Served REPORT-Az. 280 MSEHVERCPH EGEFUHERDRT Denersicliensng stand emtragen-
Ferrieae weront ¥« & LR ST Vor dem Verlassen des Programms ist eine
PG RO 8 automatische Datensicherung mo glich, indem Sie
Fazssabiaca das Feld < 8 > aktivieren. Hierzu sind noch 2
arLe | Sicherungs-Verzeichnisse einzutragen. Bei jedem
Hislcgumd (5500w | L — Beenden von PFLEGE+ erfolgt nun im Wechsel
o zomesnaos| 0 | spammnsms| § eine Sicherung der gea nderten Daten.
iy elbean Eck Ksoadimain I Pisel F
RETTWERH
:emualﬂm:t:ﬂel-ﬂz IT % Ane. s Versuche I'ﬂ_ﬂ
o iy [ verwefzet |3 5o
Rarecten | | B2
Bild 2)
e R A el st . 4= Wichtig ist der Eintrag < Report-Verzeichnis >
e | i | s | Vst e | s o v | ( Bild 2 ). Der Formulargenerator muR nicht

i s fzoare Mame FPaewaml  Delo= fLogon o ] et

G 1 B MEUGNTANG  MEUGKTRAD 16051083 1063088 KGWKISE. 2307112 unbedingt im Unterverzeichnis \Report von
Pflege+ installiert werden.
In Bild 3 werden die Zugriffsrechte der Mitarbeiter

erfasst.

Beachten Sie, das die Berechtigungsstufe 5 alle
| - M6 glichkeiten besitzt. Die Stufe 4 kann z.B. keine
[ Coeman  C9WOL g FERRGT | Gpne | e | Rechnungen schreiben

o o iy MW W] e ( fiir Mitarbeiter, die nur Stammdaten erfassen
[ HIRAG :z:; IMT E— ,? sollen )

Bild 3)
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2.) Kassen/Amter

Erasken - Pleguk accen, Sexialanter, Kraskenbamm

155 | matemt | poenz || seechng, | weed | apnrem | oeeez | ez |

~+ [ Hilfu Taalm F1'eder P2 desckes

i o
7
| iswhen | Enren| ‘| Ee| m-| o [
| e Muiia | Bt wmn| Y| | |
Kiazkan - Pitgik accen, Serialamter, Kiaakenbawm -5 s Hifs Tain F1/sder, 2 tew-t om {0 G|
masses | Daiemd | notenz | Bsveckon | e | aenien | osieaz | ez |
Ropbi an [ mrmee || easvetie e || BmiE
i Fllage Misiren Somingl
Hirsse PD}C-MNH o : ‘/\ y
THL FI-HIH'I’-IIJIO Tail 1 =
2 3 )(4) -
Sirake :flllmw::lm:# IS 3
o
rest. | o | L b eSS
iz [ it [Essen R
Tal. 1 }:uz-:ﬁ.'m-:-u TELZ |
Rocheg.- Hummer | zaima | 42 Dewa [ - E?I
Eﬂnnn: [ e Lime W x| ’E: | m-] o ' I:l
Bes | B0 || bma | B ws| W[ o5

Bild 2)

~ [ Hifu Taaim F1 eder FE desckes

Erasken - Plcguk accen, Sexislanter, Kraskenbmm

wassen | matemt | votenz | Bseechng, | ey 8BTS | meiemz | ez |

% _PFereBeiBnmcioeng

[BerrecEneng 1 Iz

T Sealalam Essen a

i

Istanin
Henaeaypion 3

iz

Mo | B || X | Xt Br| B+ B-| G| [ ]
o | [EY| [Bevoeo] bea | B e A ¥ &3 2|
Bild 3)

Mit der Schaltflache < 1 > wird ein neuer
Kasseneintrag erzeugt. Das Programm
wechselt nun automatisch zur Erfassungs-
maske ( Bild 2)

Bei den Kassendaten sind 4 Einstellungen
von Wichtigkeit.

<2>

Eine Kennzeichnung Fi r die Kassenart.
<3>)

Die Abrechnungsart der Kasse.

<4>

Das Abrechnungs-Verfahren

<5>

Das gewa hlte Tarifgebiet.

Bei den Daten fiir die Sozialamter sind
keine Besonderheiten zu beachten !!!
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3.) Patienten
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= Piega bl Vaalingoausg @ o | aur Grandven Roges. Gber BiTsasel
o =t
il |
P Tt | swustige
B P 'I'v =B||mm-“nmsmv
| 508 | | MAECERHOMTO (e Stassk |
e

@ww i~ Meme © Ed.NL

[
Y] 2ol mef | B 7
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Einen neuen Patienten legen Sie mit der
Schaltfla che <1 > an.

Automatisch wird ihnen eine Kasse, eine
Pflegeversicherung und ein Sozialamt zur
Auswahl angeboten.

Im oberen Teil der Darstellung werden die
Daten angezeigt, die im Ordner < 2 > vorge-
nommen wurden.

Bild 1)

In Bild 2 ) tragen Sie die Pflegestufe und die
Pflegebuchfu hrungskonten ein.

Die Konto-Nummern werden bei
Rechnungserstellung automatisch in
betreffenden Rechnungen U bernommen.
Den Kontenrahmen ko nnen Sie unter dem
Textauswahlmenid < Stamm > vordefinieren.
Erha It der Patient eine Beihilfe, ist unter dem
Ordnereintrag < 3 > das Feld < Beihilfe > mit
einem Merker zu versehen. Die Sozialamt-
Rechnung wird mit dem Betrag <4 >

Bild 3 ) gesplittet.

der
die

In der Eingabemaske Bild 3 ) werden die
Kassen verwaltet. Zusatzlich kénnen hier
noch spezielle Grenzbetrage eingegeben
werden.

Sie ko6 nnen an dieser Stelle spezielle Word-
oder Excel-Formulare mit dem jeweiligen
Patienten verknu pfen.

Auf die zahlreichen weiteren Mo glichkeiten
wie die Tourenplanung, wird an dieser Stelle
nicht eingegangen.

< 5 > Entha It einen Splittingsbetrag G ber den
Eigenanteil, wenn der Patient Sozial-
Empfa nger ist.
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4) Leistungen

1.- Lzalusgekataleg Bor Helle Tarke Fi odm F2 Silicken
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T

Abha ngig vom Abrechnungsverfahren
werden in der Leistungs-Erfassungsmaske
unter- schiedliche Eintré ge vorgenommen

Eine neue Leistung wird mit der Schaltfla che
<1 > erzeugt.

Die Ansicht wechselt nun in die Ordner-
auswabhl Tarif 1.

F
1 0 il HEH KEH 1M |HEH KEH SRl |
2 il PFH AR KEH LB KEH
£ 1 FH Wb KEH HEH KEH
5 1 FH B HEH HEH HEH
] 2 FH B HEH LB HEH
T E FH B HEH 1M [JA HEH
B £ FH B HEH 1M [JA HEH
0 5 M B HEH 1M [JA KEH
10 [ M LB HEH 1M [JR KEH
11 T M B HEH MR KEH
12 ] ML B HEH MR KEH
13 a ML B HEH 1M |HEH KEH
14 11 ML B HEH M |HEH KEH
15 12 118 B HEH 1M |HEH KEH
15 13 L LB HEH 1M |HEH KEH
1T 14 P LB HEH HEH KEH
18 15 P LB KEH KHEH KEH
10 15 P LB HEH HEH KEH -
1 L
=l |
Larchan g.-mn l"*HPH
..H. I Ix xm | _I w '“l ‘I p_l ?_! animeedl noes o D
e | nzm\\%*/@' G| 5-| G0 @ Lty
Bild 1) U
1. Lumlusgrkataleg For Hille Tiatte Fi ndm F2 diicken =
temnat | T | paen | 2 121 2 [ 2 ] 5 | escgnsanemd
# { Bazeheling. F Fllllnllmlu.lg s -| e
J+Z1 =1 T
Lebing 0B Lebsusg heingies 1 s, ]_ ﬂ

Hoamal S Feler [ ISR v Tl [ (1LY R

[oma Jooso [oos [oote 5|00t

[emn [esio [omo om0 g (oo [000 pen  Pasde | 2

2 N
[apte [oote  [oote [oste ax[oste [0l puap Fl—rl—{:/
i® 34 5§

[T s

<2+3>

Fir die Einzel-, Pauschal- und Sammel-
Abrechnung wir jeweils ein Preis unter der
Spalte < Normal > und < S./Feiertg. >
> eingetragen.

<4>

: N D [ e e bei der Pauschalabrechnung erscheinen die
_— 'l__l_ L gekennzeichneten Positionen nicht in der
T S St e e Rechnung sondern nur im Leistungs-
/37( Rf\'—vm (PRI i | nachweis.

Bép“ i' x__J u F_I ?;l anme noch - M I:I

ll_E"ﬂt | E?Hm | 13 —| = i _| 0 Ledsng

Bild 2)

<5>

Ein Merkfeld fiir die 6 Tarifgebiete.
<6>

Ein Merkfeld, wenn fii r diese Leistung ein Uberhang von Privat oder Sozialamt gezahlt wird.

<7>
Kennzeichnung, fi r Pflegeleistungen.
<8>

Bei einer Kennzeichnung wird diese Leistung nur vom Sozialamt abgerechnet.

<9>

Eintrag fii r einen abrechenbaren Maximalbetrag ( der Uberhang geht verloren ).

<10 >
Punktewert-Eintrag.
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5. Verordnungen

Die Verordnungen bilden die Grundlage fu r die
:Jl::--l*llr 1Pt M, II. = B R : ] Abrechnung.

E A Wahlen Sie zunachst den gewl nschten
Abrechnungsmonat.
Mit der Schaltfla che < 1 > wird nun ein Patient
aus dem Patientenstamm U bernommen. Nach
der Patientenauswahl 06ffnet sich ein
Leistungs-Auswahlfenster, aus dem Sie sofort
die erste Verordnung zuweisen ko nnen.

b s [ -|ru|.|

| Eam.u Eﬂmr EF‘Im1

Bild 1)

Vimsudzusgen MAL S 2080 e Helde - P eder P2 deeckes
P b

<2 > Tragen Sie an dieser Stelle den
o, FBETED - ——— = Gesamt-Leistungszeitraum ein.
. ! g e <3> Wihlen Sie die Art der Aufteilung
auf die einzelnen Rechnungstra ger z.B.
Kasse mit Uberschuf an Privat
Kasse mit Uberschul an das Sozialamt
Nur Privat
Nur Sozialamt
PFLEGE+ erstellt automatisch alle
| = entsprechenden Rechnungen.
' I72 Il <4 > Sie ké nnen unabha ngig vom Normal-
' preis jede Leistung mit einem
Prozentsatz beaufschlagen.

1FATIENTEN znmn] ALeisimgen | 4 Emmnz |

varmame I |
S Wik s Y |

LTI |-|§-l!-| | F—mn

God Ak @ Geshiecln III

""'I“"'F"W.-' [ Cre]
e | L |

= Ersl-Worofdeimg
5 Bp patisrenaagn |E’ ,ﬂ'\-m\:\"‘“

15'* B ' Jo__‘ "“H. ?é—! Ao |mdm xlm X M, Hépg:hnl HJ'F‘I

e s o i Do et { Dot <5+6>
i B T Bl Es md glich, eine Einzel- mit einer Pauschal-
l_l_l_l_l_l_l_l_lilllililllili m’é” Abrechnung zu mischen. Wenn Sie eine
6 1w w2 m 3 Woelwin S bestimmte Leistungsposition nicht in die
|_|'_|_|_]_|_|_|_|_|_|_|_|_F|_|_- @-M aktuelle Rechnung aufnehmen wollen, k& nnen

Sie fir diese Postion einen Sperrmerker
setzen < 5 >, Diese gesperrte Position kann zu
einem spateren Zeitpunkt nachberechnet
werden. Mit dem Schalter < 6 > kdnnen
bestimmte Positionen im Leistungs-Nachweis
gesperrt werden.

@Mnﬂ‘? @I‘? Ha.s@,rwnwﬂsmn %w! mﬂ“ﬁg

¥ | v a| T = | e ] |
W (2] 52| ] [ ]| | i || Moo W] A

Bild 3 )
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| I | 7 EnraumMr aK
2T e T

ExiraFechimng HKEBH & N T

<7>

" Tragen Sie zundchst den Genehmigungs-
Me
ui+ ||| Zeitraum der Verordnung ein.

ST N\ T L <o
:%g :%II:::II:: we s T:,:}Tw = n::L_.EI =[7 ||| Mit diesen Eintré gen ké nnen Sie einen Monat
o[ [T 20 ) oo L) |\ g "I 7 ]Il mit den entsprechenden Werten fii llen, indem
e YE 2 E E:Ju::::., 13 8 :g Sie anschlieRend die Schaltfla che < Aufbau >
® v W[ 2R W]l oy
’%:u: “l'-:”%l': e beté tigen.
T AET R e € [ el memmlE ] <9>

Beirag [T | [E][e 1OmEC A : Pes. [][7] voma [0 Schuvcagraa o Die Auswahl steht bei einer normalen Einzel-

il wi [Z] wyl* @ @ s ||| Abrechnung auf Ja.

Bei der Pauschal-Abrechnung steht die

l - (12 . = & _ || abzurechnende Pflege-Verordnung auf Nein.
[Rere] [Pveu] S| 84| B ( Wha| XBe—rrCio| W) ¥ Die darin enthaltenen Positionen auf Ja.
Bild4)
<10 > Wenn Sie fiir die aktuelle Leistungsposition eine eigene Rechnung bend tigen, wird dieser Schalter

<11>
<12>

<13 >

angehakt.

Wie bei Punkt 2, ké nnen Sie einen Zyklus fiir den Aufbau festlegen.
Bei einer automatischen Zuweisung der Rechnungsanteile steht diese Auswahl immer auf
100 % Kasse. Durch einen Wechsel der Zuordnung kann eine Zwangspositionierung in eine

andere Rechnung erfolgen.

Wollen Sie die Darstellung der Leistungsanzeige in einer bestimmten Reihenfolge, k& nnen Sie mit

einem entsprechenden Zahleneintrag diese

! Servioe-FankHenen 3=
e — =
| | |
Floedl| gl S RCHTUN I|| X - Maskes Im Stamemn |
| | MbeaatsEeinahme wird des
[l | | EINSE | e Mant Uberschrieben. | | Feibep ey Enmp it |
i | Sefzen She bm alen Momet
Bl Mar | FlSeebnba | s beskes aul die zu i
1 Eesnehmenden Pafeaten,
Blwi | e |
: : | WVersddnungen € Paestes |
B My | et
E| L | ilgqm . : "ﬁl’ll’“’ﬂ Ll l,trl“’ﬂ- |
| | [
[E] knepl Hozat Verstdnungen £ Krites |
Bild 5)

Reihenfolge festlegen.

Die erfassten Verordnungen eines Monats k6 nnen auf
einfache Art in den Folgemonat transferiert werden.
Wechseln Sie in den Ordner ( Bild 1)

Markieren Sie im alten Monat alle Patienten, die
Ubernommen  werden sollen. Wechseln  Sie
anschliefiend in den neuen Monat und betatigen die
Schaltflache < Service >. Sie erhalten nun die
Darstellung ( Bild 5 ). Mit der Auswahl < 14 > werden
die Daten U bernommen.
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6.) Rechnungen schreiben

Rechnunge-Eembnitung  fiir Hifs Tagta F1 odm FZ driicken

A Fiir die Rechnungs-Erstellung wa hlen Sie

Berswti | pato o i h | Daten Austausch | Mt scnden | it rum Mt | auf der linken Seite die Schaltflache <
Rechmmgan erslsilen Rechrampen Beo befen E|nze| / Pauschal >
) Einzel ¢ Pascbal %] ot /Pmnchel | ) lotcme Rechenng An dieser Stelle haben Sie zusatzlich
; noch die Mo glichkeit den Rechnungs-
et ) ssmnctiotonen || ) Paveeh St zahlerstand zu korrigieren und dem
Formulargenerator mitzuteilen, ob eine
alted Zallar stand “ Parval Rechnung Sonder-Rechnung R o
i o - ¢l (2 Druckvorschau oder ein Direktdruck
i . .
e £ | ) sesstamifochn, | ) iancPusen | gewl nscht ist.
Eftie Esdentilig Se EIN 7 BUS-
Solealer wigel i Tlir divsen
FLive e il Been e Kl ™ Dsdesasclian ALS
B LS [[® Semenzain inem bat Druciorachas AUS)
¥ Pauschal A4 TALS

Rchmng | Ersteden She Bl
Rechrngen m < ohing Spiiten =1

B Auswonl-Ende | @

Unter dem gewlnschten Abrechnungs-
monat sehen Sie nun die entsprechenden

N N TR [r Haih Hasse ol

: P i ROK. Rheriand  ADK. Arsriiand ' Verordnungen. Markieren Sie nun die
e e e e | gewiinschten Patienten. Hierzu benutzen
| Homibg{ H+P=Besh Uwe 2 - - = . . . . .
e e s : | Sie die Schaltflichen < +/- > fiir einen

Hormkg { H+P= 5oz | [0

Hoeskg § FBef Uwn = e L einzelnen, < + > flr alle oder mit <
| Kassenmerker > eine Auswahl fiir eine
bestimmte Kasse. Haben Sie lhre Auswahl
getroffen, betatigen Sie die Schaltflache <
ohne Splitten >
(< mit Splitten > wird fir das Abrech-
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Die Schalter-Positionen der einzelnen Rechnungstypen

Alle Rechnungen mit den entsprechenden Anteilen werden in PFLEGE+ mit einem
Rechnungslauf automatisch erzeugt.
Es wird Bezug genommen auf die Posionen < 3 > und <12 > der Rubrik Verordnungen
Pflegerechnungen nur wenn Pflegeleistungen vorhanden.
Wenn Pflegeleistungen vorhanden sind, werden diese erkannt und Pflegerechnungen

automatisch zusammen mit den Kassenrechnungen erstellt. Eine Schalterstellung wird
hier nicht bend tigt.

Position < 3 > | Anzahl Aufteilung Position <12 >
Priv./ Sozamt/ Kasse | d. Rechng. der Rechnungen 100 % Kasse / Soz. / Privat

Kasse + Privat 3 1 x Kasse, 1 x Pflege, 1 x Uberschul} Privat 100 % Kasse
Kasse + Sozialamt 3 1 x Kasse, 1 x Pflege, 1 x Uberschul Soz.Amt | 100 % Kasse
Kasse + Sozialamt 4 1 x Kasse, 1 x Pflege, 1 x Anteil Sozial-Amt 100 % Kasse
mit Beihilfe 1 x Anteil Beihilfe ( als Privat-Rechnung )

Privat 2 2 (Kasse u. Pflege ) 100 % Kasse
Sozialamt 1 1 Sozialamt 100 % Kasse

Die Leistung wird unabha ngig der
Schalterkombination in die Sozialamt-
Rechnung

U bernommen

100 % Sozialamt

Die Leistung wird unabha ngig der
Schalterkombination in die Privat-Rechnung
U bernommen

100 % Privat
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8.) Rechnungen bearbeiten
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Wenn Sie Ihre Rechnungen erstellt haben,

wechseln Sie auf die rechte Seite im
Service-Menli und wahlen dort die
gewu nschten Rechnungen ( Einzel, Privat

oder Sozialamt ). Pflege+ hat automatisch
die Anteile auf die entsprechenden
Rechnungstra ger verteilt.

Sie haben die M0 glichkeit, nachtraglich in
den Rechnungen Eintrage vorzunehmen.
Sie k6 nnen zum Beispiel nach Rechnungs-
eingang die entsprechende Belegnummer
und das Belegdatum eintragen. Weiterhin
kann nachtra glich noch ein Bemerkungstext
eingefl gt werden.

In der Ordner-Auswahl < Pos. 1-4, Pos. 5-8,
Pos. 9-12 > sind die Abrechnungspositionen
hinterlegt.
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